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ČASŤ PRVÁ 
ÚVODNÉ USTANOVENIA 
 
 
Článok 1 
Predmet úpravy 

(1) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce Jenkovce 
(ďalej aj „pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce“, 
„Pravidlá“ v príslušnom gramatickom tvare) upravujú v súlade s ustanoveniami  zákona 
SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov (ďalej aj „zákon 
o obecnom zriadení“), v súlade s ustanoveniami zákona č. 85/1990 Zb. o petičnom práve 
v znení neskorších predpisov (ďalej aj „zákon o petičnom práve“) a v súlade s 
ustanoveniami zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov (ďalej 
aj „zákon o sťažnostiach“) ustanovenie príslušnosti orgánov obce Jenkovce na 
vybavovanie petícií, ustanovenie postupu orgánov obce Jenkovce pri prijímaní, 
evidovaní, vybavovaní a kontrole vybavovania petícií a ustanovenie postupu obce 
Jenkovce pri oznámení a zverejnení výsledku vybavenia petícií. 

(2) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce  Jenkovce sú 
jedným z organizačných opatrení obce Jenkovce (ďalej aj „obec“ v príslušnom 
gramatickom tvare) v záujme správneho a včasného vybavovania petícií adresovaných jej 
orgánom. 

 
Článok 2 
Základné ustanovenia pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce 

(1) Orgány obce postupujú pri vybavovaní petícií v súlade s ustanoveniami osobitného 
predpisu1 a v súlade s ustanoveniami týchto Pravidiel. 

(2) Pre postup orgánov obce pri vybavovaní petícií sa neuplatňujú2 ustanovenia všeobecného 
predpisu o správnom konaní.3 Pre postup orgánov obce pri prijímaní, evidovaní, 
vybavovaní a kontrole vybavovania petícií sa primerane použijú4 ustanovenia osobitného 
predpisu o sťažnostiach.5  

(3) Informácie o tom, kde je možné podať petíciu a stručný postup orgánov obce pri 
vybavovaní petícií, vrátane príslušných lehôt obec zverejní6 na webovom sídle obce.7 

(4) Používanie pojmu „obec“ ustanoveniami týchto Pravidiel je treba v kontexte jednotlivých 
ustanovení primerane obsahovo rozumieť aj ako „orgán obce v rozsahu svojej 
príslušnosti“, alebo „zamestnanec obce starostom obce písomne poverený v súlade s jeho 
náplňou práce“, alebo „zamestnanec obce zodpovedný za príslušný úkon, agendu 
v rozsahu svojej náplne práce“. 

 
 

 
1 zákon o petičnom práve 
2 § 9 zákona o petičnom práve 
3 zákon č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov 
4 § 7 odsek 2 zákona o petičnom práve 
5 zákon o sťažnostiach 
6 § 5 odsek 1 písmená b), d) zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov 
7 § 4 odsek 3 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov 
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Článok 3 
Petícia 

(1) Petícia je právo fyzickej osoby spoločne s inými osobami obracať sa vo veciach 
verejného záujmu alebo iného spoločného záujmu so žiadosťami, návrhmi alebo 
sťažnosťou na orgány obce.8 

(2) Fyzická osoba podporujúca petíciu je osobou povinnou uviesť v petičnom hárku čitateľne 
svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a svoj podpis. Právnická osoba podporujúca 
petíciu je osobou povinnou uviesť v petičnom hárku  svoj názov a sídlo, osoba oprávnená 
konať v mene právnickej osoby je osobou povinnou uviesť čitateľne svoje meno, 
priezvisko, adresu pobytu a svoj podpis. 

(3) Ak petíciu podporí aspoň 30 % oprávnených voličov,9 obecné zastupiteľstvo vyhlási 
miestne referendum.10 Fyzická osoba podporujúca petíciu podľa predchádzajúcej vety je 
osobou povinnou uviesť v petičnom hárku adresu trvalého pobytu a dátum narodenia.11 

 
 
ČASŤ DRUHÁ 
VYBAVOVANIE PETÍCIÍ 
 
 
Článok 4 
Podanie petície 

(1) Petícia musí byť písomná a možno ju orgánom obce Jenkovce podať osobne v podateľni 
obce Jenkovce na Obecnom úrade obce Jenkovce počas úradných hodín.  

(2) Písomná forma sa považuje za zachovanú aj vtedy, ak je petícia podaná prostredníctvom 
petičného systému alebo je podaná elektronicky prostredníctvom elektronickej schránky 
obce Jenkovce a podpísaná zaručeným elektronickým podpisom osoby podávajúcej 
petíciu.12 

 
Článok 5 
Náležitosti a predmet petície 

(1) Petícia musí obsahovať všetky náležitosti: 
a) formálne:13 

1. musí byť písomná, 
2. označenie slovom „petícia“, 
3. meno, priezvisko a adresu pobytu každého člena petičného výboru, 
4. meno, priezvisko, adresu pobytu a podpis zástupcu petičného výboru, 

b) obsahové:  
1. musí obsahovať predmet verejného alebo iného spoločného záujmu,14 
2. musí byť adresovaná orgánu obce Jenkovce: starostovi obce Jenkovce alebo 

obecnému zastupiteľstvu obce Jenkovce.15 

 
8 § 1 odsek 1 zákona o petičnom práve 
9 § 163 zákona č. 180/2014 Z. z. o podmienkach výkonu volebného práva a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov 
10 § 11a odsek 1 písmeno c), § 13a odsek 3 písmeno a) zákona o obecnom zriadení 
11 § 4 odsek 4 zákona o petičnom práve 
12 § 5 odsek 2 zákona o petičnom práve 
13 § 5 odsek 1 zákona o petičnom práve 
14 § 5 odsek 1 zákona o petičnom práve 
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(2) Obec je oprávnená nebrať do úvahy podporu petície tých osôb, ktoré o sebe uviedli údaje 
nečitateľne, neúplne alebo nepravdivo.16   

 
Článok 6 
Prijímanie petícií 

(1) Prijímanie petícií zabezpečuje podateľňa obce Jenkovce v priestoroch obecného úradu 
obce Jenkovce každý pracovný deň v úradných hodinách. 

(2) Ak z obsahu petície vyplýva, že vybaviť ju nie je príslušný žiadny orgán obce, 
zamestnanec obce poverený starostom obce v súlade s jeho náplňou práce (ďalej aj 
„poverený zamestnanec obce“ v príslušnom gramatickom tvare)  pripraví postúpenie 
petície príslušnému orgánu verejnej moci. Ak z obsahu petície vyplýva, že vybaviť jej 
časť nie je príslušný žiadny orgán obce, poverený zamestnanec obce pripraví postúpenie 
kópie petície s uvedením príslušnej časti príslušnému orgánu verejnej moci.17   

(3) Postúpenie petície alebo jej časti príslušnému orgánu verejnej moci (Príloha 1 týchto 
Pravidiel) podpíše starosta obce tak, aby bola petícia alebo kópia petície s uvedením 
príslušnej časti postúpená do desiatich pracovných dní odo dňa jej doručenia obci.18 

(4) Postúpenie petície alebo jej časti príslušnému orgánu verejnej moci oznámi poverený 
zamestnanec obce zástupcovi petície.19 

(5) Ak petícia:20 
a) nie je písomná, alebo 
b) nie je označená slovom „petícia“, alebo 
c) neobsahuje meno, priezvisko a adresu pobytu každého člena petičného výboru, alebo  
d) neobsahuje meno, priezvisko, adresu pobytu a podpis zástupcu petičného výboru, 

alebo  
e) neobsahuje predmet verejného alebo iného spoločného záujmu 
poverený zamestnanec obce pripraví písomnú výzvu na odstránenie nedostatkov petície. 
Súčasťou výzvy na odstránenie nedostatkov petície je poučenie o tom, že ak sa 
nedostatky petície neodstránia v ustanovenej lehote, obec petíciu odloží.  

(6) Výzvu na odstránenie nedostatkov petície (Príloha 2 týchto Pravidiel) podpíše starosta 
obce tak, aby bola výzva zaslaná do desiatich pracovných dní od jej doručenia zástupcovi 
petície alebo osobe, ktorá petíciu podala.21  

(7) Lehota na odstránenie nedostatkov petície je 30 pracovných dní od doručenia výzvy 
zástupcovi petície alebo osobe, ktorá petíciu podala.22  

(8) Ak sa v ustanovenej lehote nedostatky petície neodstránia, obec petíciu odloží.23 
 
Článok 7 
Evidencia petícií 

(1) Obec  je osobou povinnou viesť Centrálnu evidenciu petícií doručených orgánom obce 
(ďalej aj „Centrálna evidencia petícií“ v príslušnom gramatickom tvare) samostatne, 

 
15 § 1 odseky 1, 2 zákona o petičnom práve 
16 § 4a odsek 7 zákona o petičnom práve 
17 § 5 odsek 3 zákona o petičnom práve 
18 § 5 odsek 3 zákona o petičnom práve 
19 § 5 odsek 3 zákona o petičnom práve 
20 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
21 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
22 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
23 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
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oddelene od evidencie ostatných registratúrnych záznamov.24 Obec eviduje každú prijatú 
petíciu v registratúrnom denníku a zároveň aj v Centrálnej evidencii petícií ako osobitnú 
systematickú evidenciu v súlade s ustanoveniami Registratúrneho poriadku obecného 
úradu obce Jenkovce. 

(2) Za vedenie Centrálnej evidencie petícií zodpovedá starosta obce, alebo starostom obce 
písomne poverený zamestnanec obce, v súlade s jeho náplňou práce. Centrálnu evidenciu 
petícií vedie obec pre každý kalendárny rok v štruktúre: 
a) označenie petície v chronologicko-numerickom rade v tvare: poradové 

číslo/kalendárny rok, 
b) predmet petície, 
c) dátum doručenia petície orgánu obce / obci, 
d) zástupca petičného výboru a jeho identifikácia v rozsahu meno, priezvisko a trvalý / 

prechodný pobyt, ďalší kontakt,  
e) členovia petičného výboru a ich identifikácia v rozsahu meno, priezvisko a trvalý / 

prechodný pobyt,  
f) identifikácia komu bola petícia pridelená na vybavenie a dátum pridelenia, 
g) výsledok vybavenia petície, 
h) dátum vybavenia petície / postúpenia petície vrátane identifikácie orgánu príslušného 

na vybavenie / odloženia petície vrátane dôvodu odloženia, 
i) dátum zverejnenia výsledku vybavenia petície, 
j) výsledok kontroly vybavenia petície. 

(3) Petícia je evidovaná v kalendárnom roku v ktorom bola orgánom obce doručená. 
(4) Pre každú petíciu doručenú orgánom obce je vytvorený samostatný spis do ktorého sa 

ukladajú všetky dokumenty súvisiace s vybavovaním petície. 
 
Článok 8 
Vecná príslušnosť orgánov obce na vybavenie petícií 

(1) Na vybavenie petície: 
a) ktorá je adresovaná obecnému zastupiteľstvu obce, alebo 
b) ktorej predmetom je verejný záujem alebo iný spoločný záujem, zároveň majúci 

charakter základnej otázky života obce o ktorom je v súlade s ustanoveniami 
všeobecných a osobitných predpisov alebo v súlade s ustanoveniami Štatútu obce 
Jenkovce vecne príslušné rozhodovať Obecné zastupiteľstvo obce Jenkovce   
je príslušné Obecné zastupiteľstvo obce Jenkovce (ďalej aj „orgán obce príslušný na 
vybavenie petície“ v príslušnom gramatickom tvare). 

(2) Na vybavenie petície: 
a) ktorá je adresovaná starostovi obce, alebo 
b) ktorej predmetom je verejný záujem alebo iný spoločný záujem o ktorom nie je vecne 

príslušné rozhodovať Obecné zastupiteľstvo obce Jenkovce, alebo   
c) ktorej predmetom je prenesený výkon štátnej správy 
je príslušný starosta obce Jenkovce (ďalej aj „orgán obce príslušný na vybavenie petície“ 
v príslušnom gramatickom tvare). 

(3) Na vybavenie petície občanov a zákonných zástupcov detí navštevujúcich Materskú školu 
Jenkovce zriadenú obcou:25  

 
24 § 10 zákona o sťažnostiach 
25 § 6 odsek 17 zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
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a) je príslušné Obecné zastupiteľstvo obce Jenkovce, ak predmetom petície je verejný 
záujem alebo iný spoločný záujem, zároveň majúci charakter základnej otázky života 
obce o ktorom je v súlade s ustanoveniami všeobecných a osobitných predpisov alebo 
v súlade s ustanoveniami Štatútu obce Jenkovce vecne príslušné rozhodovať Obecné 
zastupiteľstvo obce Jenkovce, 

b) je príslušný starosta obce Jenkovce,  ak predmetom petície je verejný záujem alebo iný 
spoločný záujem o ktorom nie je vecne príslušné rozhodovať Obecné zastupiteľstvo 
obce Jenkovce.  

To neplatí pre vybavenie petície, na ktorej vybavenie je príslušná  Štátna školská 
inšpekcia.26 

(4) Na kontrolu vybavovania petícií je príslušný hlavný kontrolór obce.27 
 
Článok 9 
Poradné orgány pri vybavovaní petícií 

(1) Starosta obce Jenkovce je osobou oprávnenou (nie povinnou) na vybavenie petície 
rozhodnutím zriadiť ad hoc svoj poradný orgán: komisiu na vybavenie petície (ďalej aj 
„komisia“ v príslušnom gramatickom tvare), do ktorej je oprávnený za členov menovať 
zamestnancov obce, poslancov obecného zastupiteľstva obce alebo ďalšie osoby, 
odborníkov v oblasti súvisiacej s predmetom petície.   

(2) Obecné zastupiteľstvo obce Jenkovce je oprávnené zriadiť dočasnú komisiu na vybavenie 
petície ako svoj poradný orgán na vybavenie petície (ďalej aj „komisia“ v príslušnom 
gramatickom tvare), ktorej členmi môžu byť poslanci obecného zastupiteľstva obce alebo 
ďalšie osoby, odborníci v oblasti súvisiacej s predmetom petície. 

 
Článok 10 
Dočasná komisia obecného zastupiteľstva obce na vybavenie petície 

(1) Obecné zastupiteľstvo obce na vybavenie petície zriadi dočasnú komisiu na vybavenie 
petície v súlade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného zastupiteľstva obce.    

(2) Dočasná komisia na vybavenie petície má spravidla  3 členov a 1 náhradníka. Prijatím 
uznesenia nadpolovičnou väčšinou hlasov prítomných poslancov obecného zastupiteľstva 
obce môže obecné zastupiteľstvo obce rozhodnúť aj inak. 

(3) Dočasnú komisiu obecného zastupiteľstva obce navonok zastupuje jej predseda.  
(4) Dočasnú komisiu obecného zastupiteľstva obce zvoláva a vedie jej predseda. Pri 

zvolávaní predseda dočasnej komisie prihliada, aby sa  dočasná komisia schádzala tak, 
aby boli dodržané lehoty pre vybavenie petície.28 Dočasná komisia obecného 
zastupiteľstva obce je uznášaniaschopná, ak je na jej zasadnutí prítomná nadpolovičná 
väčšina jej členov. Uznesenie dočasnej komisie nie je pre rozhodovanie obecného 
zastupiteľstva obce pre vybavenie petície záväzné.  

 
Článok 11 
Lehoty pri vybavovaní petícií 

(1) Lehoty určené obci ako prijímateľovi petície: 

 
26 § 13 odsek 1 zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
27 § 7 odsek 2 zákona o petičnom práve,  § 23 odsek 1 zákona a sťažnostiach, § 18d odsek 1 zákona 
o obecnom zriadení 
28 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
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a) lehota pre postúpenie petície alebo kópie jej časti príslušnému orgánu verejnej moci: 
do desiatich pracovných dní odo dňa jej doručenia obci,29 

b) lehota pre zaslanie výzvy na odstránenie nedostatkov petície: do desiatich pracovných 
dní od jej doručenia obci,30 

c) lehota na písomné oznámenie výsledku vybavenia petície: do 30 pracovných dní od 
doručenia petície alebo od odstránenia jej nedostatkov;31 vo zvlášť zložitých 
prípadoch starosta obce bezodkladne písomne oznámi zástupcovi petície, že petícia sa 
vybaví v lehote najneskôr do 60 pracovných dní,32 

d) lehota  na zverejnenie výsledku vybavenia petície: do desiatich pracovných dní od jej 
vybavenia.33 

(2) Lehoty určené zástupcovi petície a petičnému výboru:  
a) lehota na odstránenie nedostatkov petície: 30 pracovných dní od doručenia výzvy,34 
b) lehota na poskytnutie nevyhnutnej súčinnosti zástupcom petície:  do desiatich 

pracovných dní od doručenia výzvy.35 
 
Článok 12 
Vybavovanie petícií 

(1) Orgán obce príslušný na vybavenie petície je oprávnený  písomne vyzvať zástupcu 
petície na poskytnutie nevyhnutnej súčinnosti pri jej vybavovaní (Príloha 3 týchto 
Pravidiel). Zástupca petície je osobou povinnou nevyhnutnú súčinnosť do desiatich 
pracovných dní od doručenia výzvy poskytnúť. Súčasťou výzvy musí byť poučenie 
o tom, že ak  zástupca petície bez objektívneho dôvodu neposkytne súčinnosť 
v ustanovenej lehote, orgán obce príslušný na vybavenie petície nie je povinný petíciu 
vybaviť36 a obec petíciu odloží. V čase od odoslania výzvy na poskytnutie súčinnosti do 
jej poskytnutia lehota na vybavenie petície neplynie. 

(2) Orgán obce príslušný na vybavenie petície vybaví iba tú časť petície, na vybavenie ktorej 
je príslušný. 

(3) Orgán obce príslušný na vybavenie petície prešetrí a vybaví petíciu tak, že zistí skutočný 
stav veci, jeho súlad alebo rozpor s právnymi predpismi a verejným alebo iným 
spoločným záujmom.37 Petícia nesmie vyzývať k porušovaniu ústavy, zákonov a právne 
záväzných aktov Európskej únie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobných, politických 
alebo iných práv.38 

(4) Orgán obce príslušný na vybavenie petície posúdi jej obsah, ak petícia obsahuje žiadosť 
alebo návrh. 

(5) Orgán obce príslušný na vybavenie petície vždy prerokuje petíciu so zástupcom petície 
a  petičným výborom, ak petíciu podporilo najmenej 1 000 osôb alebo aspoň 8 % osôb 
oprávnených voliť do orgánov samosprávy obce.39 Ak je orgánom príslušným na 

 
29 § 5 odsek 3 zákona o petičnom práve 
30 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
31 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
32 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
33 § 5 odsek 7 zákona o petičnom práve 
34 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
35 § 6a odsek 1 zákona o petičnom práve 
36 § 6a odsek 1 zákona o petičnom práve 
37 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
38 § 1 odsek 4 zákona o petičnom práve 
39 § 5d odsek 2 zákona o petičnom práve, § 163 zákona č. 180/2014 Z. z. o podmienkach výkonu volebného 
práva a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
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vybavenie petície obecné zastupiteľstvo obce, petíciu prerokuje ako samostatný bod na 
zasadnutí obecného zastupiteľstva obce a umožní v rámci jej prerokovania vystúpiť 
zástupcovi petície a členom petičného výboru.40 

(6) Ak orgán obce príslušný na vybavenie petície petícii v plnom rozsahu vyhovie, nie je 
povinný petíciu prerokovať41 so zástupcom petície a petičným výborom. 

(7) O prešetrení a o prerokovaní petície spíše orgán obce príslušný na vybavenie petície 
zápisnicu o prešetrení a prerokovaní petície (Príloha 4 týchto Pravidiel).42Ak je orgánom 
príslušným na vybavenie petície obecné zastupiteľstvo obce, zápisnica o prešetrení 
a prerokovaní petície je súčasťou zápisnice zo zasadnutia obecného zastupiteľstva obce.  

(8) Ak petícia podaná v tej istej veci neobsahuje nové skutočnosti, orgán obce príslušný na 
vybavenie petície oznámi zástupcovi petície alebo osobe, ktorá petíciu podala, stanovisko 
a spôsob vybavenia pôvodnej petície.43  

 
Článok 13 
Vybavenie petície 

(1) Petícia podaná orgánom obce môže byť vybavená: 
a) postúpením petície,44 
b) odložením petície,45 
c) rozhodnutím o vybavení petície, 
d) vyhlásením miestneho referenda.46  

(2) Orgán obce príslušný na vybavenie petície rozhodne o vybavení petície tak, že: 
a) petícii vyhovie, alebo  
b) petícii nevyhovie.  

(3) Orgán obce príslušný na vybavenie petície rozhodne o vybavení petície tak, že petícii 
nevyhovie, vždy, keď petícia vyzýva k porušovaniu ústavy, zákonov a právne záväzných 
aktov Európskej únie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobných, politických alebo iných 
práv. 

(4) Starosta obce rozhodne o vybavení petície vydaním rozhodnutia. Rozhodovanie starostu 
obce pri vybavení petície nie je rozhodovaním podľa ustanovení všeobecného predpisu 
o správnom konaní.47 Obecné zastupiteľstvo obce rozhodne o vybavení petície prijatím 
uznesenia nadpolovičnou väčšinou hlasov prítomných poslancov obecného zastupiteľstva 
obce. 

(5) Obecné zastupiteľstvo obce vybaví petíciu vyhlásením miestneho referenda, ak je obci 
doručená petícia skupiny obyvateľov obce aspoň 30 % oprávnených voličov.48 

(6) Výsledok vybavenia petície:  
a) oznámi obec písomne (Príloha 5 týchto Pravidiel) do 30 pracovných dní od doručenia 

petície alebo od odstránenia jej nedostatkov zástupcovi petície,49 vo zvlášť zložitých 

 
40 § 5d odsek 3 zákona o petičnom práve 
41 § 5d odsek 4 zákona o petičnom práve 
42 § 19 zákona o sťažnostiach 
43 § 5b zákona o petičnom práve 
44 § 5 odsek 3 zákona o petičnom práve 
45 § 5 odsek 4 zákona o petičnom práve 
46 § 11a odsek 1 písmeno c) zákona o obecnom zriadení 
47 zákon č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov 
48 § 11a odsek 1 písmeno c) zákona o obecnom zriadení, nariadenie obce 
49 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
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prípadoch oznámi obec zástupcovi petície, že petícia sa vybaví v lehote najneskôr do 
60 pracovných dní,50 

b) zverejní51 obec do desiatich pracovných dní od jej vybavenia: 
1. na webovom sídle obce a   
2. na elektronickej úradnej tabuli. 

 
 
ČASŤ TRETIA 
SPOLOČNÉ, PRECHODNÉ A ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
 
 
Článok 14 
Spoločné ustanovenia 

(1) Starosta obce je osobou povinnou vytvárať vhodné materiálne, technické a personálne 
podmienky na správne a včasné vybavenie petícií.52 

(2) Každý, kto sa podieľa na vybavovaní petície, sám uhrádza trovy, ktoré mu vznikli s jej 
vybavovaním.53   

(3) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce Jenkovce sú 
záväzné pre orgány obce Jenkovce: starostu obce a obecné zastupiteľstvo obce ako aj  pre 
orgány obecného zastupiteľstva obce. Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií 
adresovaných orgánom obce Jenkovce sú zároveň záväzné pre všetkých zamestnancov 
obce Jenkovce.  

(4) Starosta obce oboznámi všetkých zamestnancov obce s týmito Pravidlami najneskôr v 
deň ich účinnosti, u nových zamestnancov obce najneskôr v deň ich nástupu do 
zamestnania. 

(5) Starosta obce priebežne oboznámi zamestnancov obce so zmenami týchto Pravidiel.  
(6) Starosta obce je osobou oprávnenou vykonávať kontrolu dodržiavania ustanovení týchto 

Pravidiel a vyžaduje ich dôsledné plnenie. Kontrolu vybavovania petícií vykonáva hlavný 
kontrolór obce.54  

(7) Starosta obce je osobou oprávnenou v rozsahu svojej príslušnosti ustanovenia týchto 
Pravidiel upresňovať a konkretizovať vo svojich príkazoch, pokynoch aj v ustanoveniach 
ďalších vnútorných predpisov riadenia obce. 

(8) Právo na ochranu osobných údajov a povinnosti obce pri ochrane osobných údajov55 nie 
sú ustanoveniami týchto Pravidiel dotknuté. 

(9) Ustanovenia vnútorného predpisu o pravidlách kontrolnej činnosti v obci nie sú 
ustanoveniami týchto Pravidiel dotknuté. 

(10) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce Jenkovce sú 
k dispozícii všetkým zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom 
úložisku obce a v tlačenej forme u starostu obce. 

 
50 § 5 odsek 5 zákona o petičnom práve 
51 § 5 odsek 7 zákona o petičnom práve 
52 § 25 odsek 1 zákona o sťažnostiach 
53 § 7 odsek 1 zákona o petičnom práve 
54 § 7 odsek 2 zákona o petičnom práve,  § 23 odsek 1 zákona a sťažnostiach, § 18d odsek 1 zákona 
o obecnom zriadení 
55 najmä zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov 
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(11) Pokiaľ nie sú ustanoveniami týchto Pravidiel podrobnejšie upravené podmienky 
a postupy vzťahujúce sa na vybavovanie petícií, zodpovedné osoby a príslušné orgány 
obce postupujú v súlade s ustanoveniami príslušných osobitných predpisov.56  

 
Článok 15 
Prechodné ustanovenia 

(1) Pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce sa vždy uplatnia 
prechodné ustanovenia osobitného predpisu.57 

(2) Postup pri vybavovaní petícií začatý v súlade s ustanoveniami vnútorného predpisu 
účinného pred nadobudnutím účinnosti týchto Pravidiel (predchádzajúci vnútorný 
predpis) bude dokončený v súlade s ustanoveniami predchádzajúceho vnútorného 
predpisu za súčasného splnenia podmienky súladu s aktuálnou legislatívou, s výnimkou, 
ak je účelné a technicky, organizačne, administratívne, účtovne a personálne možné 
v ňom pokračovať už v súlade s týmito Pravidlami. 

 
Článok 16 
Záverečné ustanovenia 

(1) Schváliť Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce 
Jenkovce, ich zmeny, doplnenia a zrušenie je v súlade s ustanoveniami zákona o obecnom 
zriadení a v súlade s ustanoveniami Štatútu obce Jenkovce prijatím uznesenia 
nadpolovičnou väčšinou hlasov prítomných poslancov obecného zastupiteľstva obce 
vyhradené Obecnému zastupiteľstvu obce Jenkovce. 

(2) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce Jenkovce, 
v súlade s ustanoveniami zákona o petičnom práve schválilo Obecné zastupiteľstvo obce 
Jenkovce dňa 11. 2. 2025  prijatím uznesenia č. 167/2025. 

(3) Pravidlá pre postup obce pri vybavovaní petícií adresovaných orgánom obce Jenkovce 
nadobúdajú účinnosť dňa 15. 2. 2025. 

                                                                  
______________________________ 

Ing. Jaroslav André 
      starosta obce 

 
 
Počet príloh: 5 
 
ZOZNAM PRÍLOH  

Číslo 
prílohy 

Názov prílohy Počet 
strán 

1. Postúpenie petície  1 
2. Výzva na odstránenie nedostatkov petície 1 
3. Výzva na poskytnutie nevyhnutnej súčinnosti  1 
4. Zápisnica o prešetrení a prerokovaní petície  1 
5. Oznámenie výsledku vybavenia petície 1 

   
 

 
56 najmä zákon o petičnom práve, zákon o sťažnostiach 
57 zákon o petičnom práve, zákon o sťažnostiach 
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Príloha 1 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024 
 

 
 

 
 

Príslušný orgán verejnej moci 
Adresa príslušného orgánu 

 
 
 
Petícia č.                  Vybavuje                        Obec Jenkovce                               Dátum 
 
 
 
 
 
VEC:  
POSTÚPENIE PETÍCIE   
 
 
Obci Jenkovce bola dňa __. __. 20__ doručená petícia ___________(uviesť názov 
petície)________________. Obec Jenkovce na vybavenie predmetnej petície nie je príslušná. 
 
V súlade s ustanovením § 5 odsek 3 zákona č. 85/1990 Zb. o petičnom práve v znení neskorších 
predpisov vám obec Jenkovce  

 
postupuje 

 
predmetnú petíciu ako miestne a vecne príslušnému orgánu na vybavenie. O postúpení  petície 
informujeme zástupcu petície kópiou tohto listu.  
 
 
 

 
_____________________________ 

Meno, Priezvisko 
starosta obce 

 
 
 
1 x príloha: Petícia 
Na vedomie  
zástupca petície: Meno, Priezvisko, adresa 
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Príloha 2 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024 
 

 
 
 
 

Zástupca petície 
Adresa zástupcu petície 

 
 
 
Petícia č.                  Vybavuje                        Obec Jenkovce                               Dátum 
 
 
 
 
 
VEC:  
VÝZVA NA ODSTRÁNENIE NEDOSTATKOV PETÍCIE  
 
 
Obci Jenkovce bola dňa __. __. 20__ doručená petícia ___________(uviesť názov 
petície)________________. Podaná petícia neobsahuje obligatórne náležitosti v súlade s ustanovím 
§ 5 odsek 1 zákona č. 85/1990 Zb. o petičnom práve v znení neskorších predpisov.  
 
V súlade s ustanovením § 5 odsek 4 zákona č. 85/1990 Zb. o petičnom práve v znení neskorších 
predpisov vás obec Jenkovce  

 
vyzýva 

 
na odstránenie nedostatkov petície v rozsahu: (uviesť len konkrétny nedostatok) označiť podanie 
„Petícia“ / doplniť meno, priezvisko a adresu pobytu každého člena petičného výboru / doplniť 
meno, priezvisko, adresu pobytu a podpis zástupcu petičného výboru / uviesť predmet verejného 
alebo iného spoločného záujmu najneskôr do 30 pracovných dní od doručenia výzvy. Ak sa v 
ustanovenej lehote nedostatky petície neodstránia, obec v súlade s ustanovením § 5 odsek 4 zákona 
č. 85/1990 Zb. o petičnom práve v znení neskorších predpisov petíciu odloží. 
 
 
 
 

_____________________________ 
Meno, Priezvisko 

starosta obce 
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Príloha 3 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024 
 
 
 
 
 

Zástupca petície 
Adresa zástupcu petície 

 
 
 
Petícia č.                  Vybavuje                        Obec Jenkovce                               Dátum 
 
 
 
 
 
VEC:  
VÝZVA NA POSKYTNUTIE NEVYHNUTNEJ SÚČINNOSTI  
 
 
Obci Jenkovce bola dňa __. __. 20__ doručená petícia ___________(uviesť názov 
petície)________________. V súlade s ustanovením § 6a odsek 1 zákona č. 85/1990 Zb. 
o petičnom práve v znení neskorších predpisov vás obec Jenkovce  

 
vyzýva 

 
na poskytnutie nevyhnutnej súčinnosti pri vybavovaní petície : _________ uviesť rozsah súčinnosti 
potrebnej na vybavenie petície _________ najneskôr do desiatich pracovných dní od doručenia 
tejto výzvy. Ak  bez objektívneho dôvodu nebude obci v ustanovenej lehote poskytnutá 
požadovaná súčinnosť, obec v súlade s ustanovením § 6a odsek 1 zákona č. 85/1990 Zb. 
o petičnom práve v znení neskorších predpisov nie je povinná petíciu vybaviť. 
 
 
 
 

_____________________________ 
Meno, Priezvisko 

starosta obce 
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Príloha 4 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024 
 

 
ZÁPISNICA O PREŠETRENÍ A PREROKOVANÍ PETÍCIE 

 
 
 
 
 
Dátum doručenia petície: ___________  
Evidenčné číslo petície:  ___________   
Predmet petície: ___________    
Zástupca petície: ___________   
Orgán obce príslušný na vybavenie petície: ___________   
Obdobie vybavovania petície: ___________   
 
Zistenia v rámci prešetrovania petície: ________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
 
Prerokovanie petície: ____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
 
Výsledok vybavenia petície: ______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
Dátum vybavenia petície: ___________   
 
Zápisnicu vyhotovil dňa __. __. 20__:  
 
_______________Meno, Priezvisko, funkcia_________ 
 

 
 

_____________________________ 
Meno, Priezvisko 

    osoba, ktorá zápis vykonala 
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Príloha 5 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024 
 

 
 
 
 

Zástupca petície 
Adresa zástupcu petície 

 
 
 
Petícia č.                  Vybavuje                        Obec Jenkovce                               Dátum 
 
 
 
 
 
VEC:  
OZNÁMENIE VÝSLEDKU VYBAVENIA PETÍCIE  
 
 
Obci Jenkovce bola dňa __. __. 20__ doručená petícia ___________(uviesť názov 
petície)________________. V súlade s ustanovením § 5 odsek 5 zákona č. 85/1990 Zb. o petičnom 
práve v znení neskorších predpisov vám obec Jenkovce 
 

oznamuje 
 
výsledok vybavenia petície: starosta obce Jenkovce rozhodol alebo Obecné zastupiteľstvo obce 
Jenkovce prijatím uznesenia rozhodlo, že _______________________uviesť výsledok vybavenia 
petície _____________________. 
  
 

 
 

_____________________________ 
Meno, Priezvisko 

starosta obce 
 

 
 
 
 
 
 
 


